
2025年・第25回 2025年5月16日

制作担当者　各位

本年度の制作マニュアル　注意していただきたい点などをお知らせいたします。

仕上がりフォーマット 

※映像
-15秒 -3秒 0秒 15秒

前 後

捨てカット 本　　　編 捨てカット

　　3秒 15秒 　　5秒以上

　無音

※音声

　　　本編音声 正味14秒

0.5秒無音 0.5秒無音

 ※本編音声は前後15フレーム（0.5秒）ずつ無音でお願いいたします。

制作上の注意点
◇ＶＴＲの仕上がり素材の種類は自由です。

◇制作者・出演者・ナレーターの経費は自由ですが、各自治体が責任をもって制作し、

　応募していただきます。また、肖像権は各自治体でクリアしてください。

◇各自治体が業者に発注して制作したＶＰ物を二次利用する場合は、映像の著作権が

　その業者にあるため、その権利については各自治体がクリアしてください。

◇ニュース素材は使用できません。

◇音楽の著作権については、市販のＣＤはほとんど著作権をクリアしないと使用できません。　

　使用料についても、その都度違いますので注意を要します。

　音楽を使用する場合はその自治体か、関係団体のオリジナルソング（市町村のイメージソング等）

　を使用するか、著作権フリー楽曲を使用して下さい。

　なお著作権フリーの楽曲につきましては、ＣＤショップ等での購入も可能ですが、

　ＹＴＳが所有するものをお貸しすることもできます。

◇作品制作に  あたっては出演者・音楽・映像等権利関係をすべてクリアしたうえでの

　ご使用をお願いします。十分ご注意ください。

◇期間限定のイベントなどのＰＲはご遠慮ください｡

◇制作の際、画像や音声・スーパーの位置などを示す、秒数入りの絵コンテがあると便利です。

◇カメラで撮影した画像は、テレビ受像機でみた場合上下左右が微妙にカットされる場合が

　あります。 1

無音



◇編集時にスーパーの位置を画面ギリギリにすると、テレビ受像機では必ずはみ出します。

　特にＰＣで編集する場合は顕著になる場合がありますのでご注意下さい。

※ＶＴＲ編集については例年同様お手伝いしますのでご相談ください。

持ち込み編集での注意点

山形市のプロダクション（ガーラ・プロモーション）で持ち込み編集をする場合

下記について厳守願います。

◇メモリーカードで撮影した場合は、撮影カメラやケーブルをご持参ください。

　 カード内には〈ＯＫ カットと必要素材〉のみ抜粋して入れてください。

◇合成や加工等 特殊な編集の場合 電話等で事前にご相談いただき、必要素材をご用意ください。

◇限られた時間ですので、撮影素材の取り込みに時間がかかりますと、編集作業の時間が

　少なくなりますので、事前に〈ＯＫ カット〉の抜粋をお願いいたします。

◇完パケ搬入以外は、持ち込み編集時にテロップの入っていない映像素材（白マザー）

　 音声・BGM を別々にご用意ください。　（MIX されていると編集不能です）

◇Mac で編集し、データ作成した場合は、書き出し時ウィンドウズに対応するデータに

　変換してください。

◇ＡＶｉ・ＭＰＥＧ・ＱｕｉｃｋＴｉｍｅ等のデータ素材は、書き出しサイズを

　〈1920×1080〉としてください。

◇本編１５秒の頭0.5秒と最後の0.5秒は無音にしてください。

　15秒の実際の音声は14秒となります。

◇その他、編集に関する質問・相談は、直接　ガーラ・プロモーション〈023-626-1525〉へ

　お問い合わせください。

ＣＭ素材の内容・表現上の注意点

◇ＣＭ本編内には「市町村名」を必ず表示して下さい。　～広告責任の所在を表示する～

◇「世界初」、「日本一」、「完全」、「最高」、などの最大級表現は、原則 認められません。

　ただし信用のある第三者機関発行の裏付け資料があればその限りではありません。
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◇公衆道徳を軽視したり、人権を無視したりなど、健全な社会生活を乱すような表現のものは

　避けてください｡

◇ＣＭ素材全編にわたり外国語だけの広告は、見る人が理解しにくい場合がありますので、

　わかりやすい言葉や文字を使用してください。

◇ニュース風（天気予報も含む）の表現は、見る人が混同しやすいので十分ご注意ください。

◇下品、卑猥とみられる表現や、見る人に不快感を与える表現はおやめください。

◇他の市町村や個人を悪く言うなどの表現はおやめください。

◇錯覚や誤解を与えるもの、大げさな表現、うその表現はおやめください。

◇公職の方の出演は、公職者の売名行為と受け止められかねません。また、公職選挙法の

制限もあります。　首長、議員、またそれに準ずる立場の方のご出演はご遠慮ください。

◇オリンピック、五輪に関する表記・表現・構成・連想させる内容は一切不可となります。

◇後日、出演者が社会的に非難される問題・行動を起こした場合、

　ＣＭ放送が中止になる場合があります。

◆二次元コード（QRコード）を使用する場合は15秒全編にわたり表記をお願いします。

原則として使用しない用語例

　　ア行　　あらゆる・一番・卸値

　　カ行　　完全（な）・完璧（な）・元祖・驚異・極めつけ・奇跡・究極・激安・極上・

　　　　　　極安・過激・かつてない・確実・空前絶後・これしかない

　　サ行　　最高・最高級・最低・最大・最大級・最強・史上初・随一・絶対・世界一

　　　　　　世界初・絶賛・最優秀・出血大サービス

　　タ行　　超○○・○○だけ・どこにもない・どこより・第一（位）

　　ナ行　　ＮＯ．１・ナンバーワン・日本一・日本初

　　ハ行　　破格の・抜群・１００％・ピカイチ・ベストセラー

　　マ行　　またとない・最も

　　ヤ行　　安さ大爆発・唯一・安売り王 　その他不適と思われる用語　　　

※最上級の表現等については信用のある第三者機関発行の裏付け資料があれば

その限りではありません。

作品の搬入方法について

◆ データ（ファイル）※データ便等 メールでの送付で構いません。

 DVD、ブルーレイディスク等での搬入可能です。

　　◆問い合わせ先◆

　　㈱山形テレビ 地域連携部　高橋尚毅 　吉田 祥

　　Tel．023-687-1231　　　Fax．023-644-2991

　　e-mail　　　n-takahashi@yts.co.jp
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